Poder Executivo

Ministério da Educacao

Universidade Federal do Amazonas
Pr6-Reitoria para Assuntos Comunitéarios

Memo Circular n®.014-PROCOMUN/UFAM Manaus,.01 de setembro de 2014

Aos Gestores da Universidade Federal do Amazonas:

Senhores Gestores,

Solicitamos a atencéo de V. Sa. no sentido de encaminhar, impreterivelmente até o dia

10 de outubro de 2014 a ESCALA DE FERIAS dos servidores lotados nessa Pro-
Reitoria/Unidade Académica/ Orgédo/Setor, para o exercicio de 2015, observando orientagdes a
sequir:

1. Para os servidores que ndo marcaram as férias do exercicio 2013, consequentemente

ndo receberam o equivalente ao adicional de 1/3 de férias, é imperioso agendar até 15 de

setembro de 2014 para usufruto até 15 de dezembro de 2014, caso contrario perderd o

direito as férias de 2013.

2. A escala de 2015 deverd ser encaminhada por meio de memorando ao

DEPES/PROCOMUN até o dia 10 de outubro de 2014 impreterivelmente

3. As férias referentes ao exercicio de 2015 deverdo ser usufruidas até dezembro de

2015;

4. As férias de docentes e técnicos de laboratérios diretamente ligados as atividades de

ensino devem coincidir com o recesso académico;

5. Os titulares de Cargo de Direcdo - CD e Funcédo Gratificada - FG, devem programar

suas férias de forma a ndo coincidir com as férias do respectivo substituto legal;

6. Todos os campos do formulario de escala de férias deverdo estar obrigatoriamente

preenchidos;

7. E obrigatoria a assinatura do servidor no campo correspondente ao seu nome;

8. E obrigatoria a assinatura do chefe imediato no formulario;

9. A auséncia de assinatura do servidor no formulario serd considerada pelo

DEPES/PROCOMUN como ndo autorizada, portanto ndo sera efetivada;

10. A auséncia de assinatura da chefia imediata implicara na devolucdo do

formulario de escala de férias a Unidade, portanto ndo sera efetivado o registro das férias

dos servidores listados no formulério.

Respeitosamente,
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